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TURKIYE TENiS FEDERASYONU
SATINALMA ve BUTCE TALIMATI

1. BOLUM - GENEL HUKUMLER

AMAC

Madde 1- Bu talimatin amaci, Tiirkiye Tenis Federasyonu’ nun merkez ve tasra orgiitlerinin
ihtiyaci olan ve talep edilen her tiirlii ahm, satim, hizmet, bakim ve onarim, kiralama, malzeme
yenileme ve finansal kiralama konularindaki satin alma ve ihale iglemlerini, Federasyonun
ekonomik cikarlarina uygun olacak sekilde, rasyonel ve merkezi olarak diizenlemek ve Tenis
Federasyonuna ait biitce islemlerine iliskin usul ve esaslar diizenlemek icin gerekli kurallari
belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2- Bu talimat, Tiirkiye Tenis Federasyonu’ nun merkez ve tasra orgiitlerinin ihtiyaci olan ve
talep edilen her tiirlii alim, satim, hizmet, bakim ve onarim, kiralama, finansal kiralama
konularindaki igslemlere iligkin yetki ve sorumluluklar ile bunlara ait 6demelerde uygulanacak ilke
ve yontemleri ve Tenis Federasyonunun biitiin mali varliklari ile haklarinin biitce islemlerini kapsar.

DAYANAK
Madde 3- Bu Talimat, 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Tegkilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanunun Ek 9 uncu maddesi ile Tiirkiye Tenis Federasyonu Ana Statiisii ne gore hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4- Bu Talimatta gecen tanimlardan:

Genel Miidiirliik : Spor Genel Miidiirliigiindi,

Federasyon : Tiirkiye Tenis Federasyonunu,

Federasyon Bagkani : Tiirkiye Tenis Federasyonu Baskanini,

Yonetim Kurulu : Tiirkiye Tenis Federasyonu Yonetim Kurulunu,

Genel Sekreter : Tiirkiye Tenis Federasyonu Genel Sekreterini,

Banka : Federasyon nakitlerinin yatirildig1 bankay,

Hizmet : Gergek ve tiizel kisilere iicret karsilig1 yaptirilan, bakim ve onarim, tasima, haberlesme,
sigorta, arastirma ve gelistirme, muhasebe, gayrimenkul deger tespiti, piyasa arastirmasi ve anket,
danismanlik, mimarlik ve miihendislik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve
dagitim, toplanti, organizasyon, sergileme, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri
ve giizel sanat, bilgisayar sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasinir tasinmaz
mal ve haklarin kiralanmasini ve benzeri diger hizmetleri,

Istekli : Thale konusu isi almak iizere teklif veren gercek veya tiizel kisileri,

ifade eder.

2. BOLUM - SATINALMA ESAS HUKUMLER

Satin Alma Yetkisi

Madde - 5 1. Federasyon adina her tiirlii mal ve hizmet aliminda ve harcama yapmada en yiiksek yetkili,
Federasyon Bagkanidir. Bagkan bu yetkisini Bagkan Vekili veya Genel Sekretere devredebilir.

5.2. Her tiirlii mal ve hizmet alimi, yetki ilkelerine bagli kalinarak Bagkan, Bagkan Vekili ve Genel
Sekreter tarafindan yiiriitiliir.

5.3. Satin alma karar1 kesinlesen mal ve hizmetleri satin almaya Bagkan, Baskan Vekili veya

Genel Sekreter yetkilidir. Diger kisiler satinalma yapamazlar.

5.4. Bu Talimatin kapsamadig yetki devirleri Yonetim Kurulu Karari ile yapilir.



Satinalma Komisyonu

Madde - 6

6.1. Satinalma komisyonu federasyon gérevlilerinden 2 iiye ve komisyon baskanindan olusur. Bagskanin
gerekli gordiigli durumlarda ve bedeli 100.000.- TL.m asan alimlarda Yo6netim Kurulu icinden secilen 2
tiye ve komisyon baskanindan olusur.

6.2. Satin alma Komisyonunun Dogal Baskani Federasyon Bagkanidir. Baskanin bulunmadig:
durumlarda Bagkan Vekili veya Genel Sekreter Komisyona Bagkanlik eder.

6.3. Piyasa Arastirmas1 yapmak iizere gorevlendirilenler de komisyonun dogal tiyeleridir.

Madde - 7

7.1. Mal ve hizmet satin alimlar; Yetki ilkeleri dogrultusunda Makam Onayz ile yapilir.

7.2. Mal ve hizmetin ne sekilde alinacag1 Onayda acikga belirtilmelidir,

7.3. Onayin ekinde varsa sartnameler (idari ve teknik) ve piyasa arastirmasi belgeleri yer almahdir.

Teknik Sartname

Madde - 8

8.1. Teknik Sartname en az iki kisi tarafindan imza edilir. Satin Alma islerin her tiirlii 6zelligini
belirten idari ve gerekirse teknik sartname diizenlenir. Sartname ve eklerinin onayli suretleri
bedelsiz veya federasyonca takdir edilecek bir bedel karsiliginda isteklilere verilir. Sartname ve
ekleri federasyonda bedelsiz goriilebilir.

8.2. Teknik bir sartnamenin gerekirse, talepte bulunan birim hazirlayacag: ya da hazirlatacag: teknik
sartname ile birlikte talepte bulunacaktir.

8.3. Teknik sartnameler, ihale konusu mal veya hizmetin mabhiyeti ile teknik 6zelliklerini icerir.

8.4. Idari sartnameler, taleplerde yer alan bilgilere ve genel usul ve kaidelere gore Genel Sekreterlik
tarafindan diizenlenir. Ancak, talepte bulunan birim, idari sartnamede 6zellikle bulunmasini istedigi
bir hilkkmii teknik sartname ile birlikte Genel Sekreterlige bildirir.

8.5. Sartnamelerde isin mahiyetine gore bulunacak 6zel ve teknik sartlardan baska genel olarak
asagidaki hususlarin da gosterilmesi zorunludur:

a) Isin ady, niteligi, tiirii ve miktari,

b) Teklif alma sekli ve ihale usuld,

c) Ihaleye katilamayacak olanlar ile isteklilerde aranan sartlar ve belgeler,

d) Gecici ve kesin teminatin miktar1 ve sartlari, teminat olarak kabul edilecek degerler ve teminat
oranlari,

e) Fesih nedenleri,

f) Isin yapilma yeri, teslim etme ve teslim alma sekil ve sartlari,

g) Ise baslama tarihi ve isin siiresi, gecikme halinde alinacak cezalar,

h) Federasyonun ihaleyi yapip yapmamakta ve uygun bedeli tespitte serbest oldugu,

i) Yetkili makamca onaylanan ihale kararinin onaylandigi giinden itibaren en ge¢ on giin icinde
tizerine ihale yapilana bildirilecegi,

j) Vergi, resim, harclarla, szlesme giderlerinin kimin tarafindan 6denecegi,

k) Odeme yeri ve sartlan ile avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlar1 ve miktari,

1) Isteklilere taninan yetkiler,

m) Isin eksik yapilmasi, sartname ve sozlesme hiikiimlerine uyulmamas: durumunda yapilacak
islemler,

n) Ihtilaflarin ¢6ziim sekli ve sartlar,

0) Gegici ve kesin kabul islemleri,

p) Diger hususlar,

8.6. Sartname gerektirmeyen konular;

Asagidaki hususlardan birinin saglanmasi halinde sartname diizenlenmeyebilir.

a) Federasyon ihtiyaclarina, nitelik ve ozellikleri bakimindan uygunlugu federasyonca onceden
belirlenmis, firma ve kuruluslardan yapilan alim veya kiralamalar,

b) 11 madde uyarinca yapilan alim veya kiralamalar,



Satin Alma Yoéntemi

Madde -9

9.1. Federasyon; Ozel Hukuk Ilkelerine bagh olup, Kamu Ihale Kanunu Ilkelerine bagh degildir.
Federasyon isi ihale edip etmemekte veya diledigine vermekte serbesttir. Bu madde hiikkmii
sartnamede agikca belirtilir.

9.2. Satin Alma isinin hangi yontemle yapilacagina Komisyon Bagskani karar verir.

Piyasa Arastirmas1 Yontemi

Madde - 10

10.1. Bu Yontemde satin alma islemleri; Teknik Sartname dogrultusunda yapilacak Piyasa
Arastirmast ile yapilir.

10.2. Piyasa Arastirmasi; baskan tarafindan gorevlendirilen en az ii¢ kisi tarafindan ve birlikte yapilir.
10.3. 10.000,00.-TL’na kadar yapilan alimlarda piyasa aragtirmasi yapma zorunlulugu yoktur.

10.4. 10.000,00.-TL’nin tzerindeki tutarlarda yapilacak alimlar i¢in Piyasa Arastirmasi yapmak
zorunludur.

10.5. Piyasa Aragtirmasi; oncelikle isin yapilacagi merkezde, olmadig1 durumda yakin bolgede, bu
da olmadig1 durumda yurt iginde yapilmaldir.

10.6. Yurt icinde bulunmayan mallarin piyasa arastirmasi ve satin alinmasi isi; baglantih diger
kurumlarla isbirliginde ve ilgili kanunlarla esgiidiim iginde yapilir.

10.7. Aylik; biiro, posta, kargo ve benzeri, temsil agirlama giderleri gibi siireklilik gosteren kiiciik
alimlar igin piyasa arastirmasi yapmaya gerek yoktur.

10.8. Alnan teklifler dogrultusunda Piyasa Arastirmasi Tespit Tutanag1 diizenlenir ve piyasa
aragtirmasini yapan kisilerle birlikte Komisyon Bagkan: Tutanag1 imzalar.

3. BOLUM - DOGRUDAN TEMIN

Madde 11-

Federasyonun gorevlerini siirdiirmek icin acil ihtiya¢c duydugu mal ve/veya hizmetlerin siiratli,
saghkli ve ekonomik acidan avantajli bi¢cimde aliminin yapilabilmesi amacina yonelik olarak
firmalara telefon, elektronik posta veya faksla ozellikleri veya sartnamesi ile birlikte bildirimi
yapilan mal ve/veya hizmete iliskin; firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak bildirmeleri
sonucunda Satin Alma Komisyonu tarafindan ¢ikartilacak mukayese tablosunda 6zellikleri ve fiyati
acisindan en uygun olan teklifin degerlendirilmesi sureti ile yapilan satin alma yontemidir. ilan
yapilmaksizin ve teminat kosulu aranmaksizin asagida belirtilen kamu kurum ve kuruluglarindan
satin alinacak veya kiralanacak mal, hak ve hizmetler de, bu kuruluslarin ugras: konusuna girmek
kosuluyla ayni kapsamda degerlendirilir. Bu kapsamda detaylar merkeze en az 7 giin 6ncesinden
bildirilmek kosuluyla karar alinmaksizin re’sen saglanabilir.

11.1. Genel ve Katma Biitgeli Idareler, KiT’ler, Belediyeler ve idaresi altindaki kuruluglar ile
bunlarin sermayesinin en az %50’sine sahip olduklar igtiraklerden alimlar,

11.2. Federasyon istiraklerinden alimlar,

11.3. Yurticinde ve yurtdisinda organizasyonlara katilacak kafilelerin ihtiya¢ duyduklar1 malzeme
alimlar1 ve seyahatte kullanilacak ulagim aracglan kafilede sorumlu idareci antrendr tarafindan
detaylar1 merkeze en az 7 giin éncesinden bildirilmek kosuluyla piyasadan yapilan alimlar,

11.4. Yurtici ve yurtdisi miisabakalarina katilan kafilelerin hareket giiniinden en az 15 giin
oncesinde talep edilen ugak giinii, tarihi ve ucak saatinin ilgilisi tarafindan merkeze bildirilmesi
durumunda yapilacak alimlar,

11.5. Medya takip, halkla iliskiler, saglik hizmeti temin ve sponsorluk konularinda yapilacak
sozlesme ve hizmet alimlari.

11.6. Yurt icinde yapilacak Milll Takim kamplar1 icin kamp baglangic ve bitis siireleri,
konaklayacak kisi sayisi, konaklama sartlar1 (kag adet cift, kac adet tek kisilik oda istendigi), fiyata
dahil hizmetler (camasir yikama, ara 6giin, toplanti salonu, beslenme 7 sistemi ve varsa diger
talepler) belirtilerek faks veya elektronik posta yoluyla kampin yapilacagi ildeki aym kalitede en az
2 otele bildirilerek resmi teklifte bulunmalari istenir. En az 2 otelden gelen teklifler, Satin Alma
Komisyonu tarafindan mukayese tablosuna dokiilerek onaya sunulup Bagkan veya yetkili Baskan
Vekili tarafindan onaylandiktan sonra alim gerceklestirilir.



11.7. Milli Takim Kamplar ve Federasyonun iistlendigi uluslararas1 organizasyonlarda her tiirlii
servis ve tasima hizmetini gerceklestirmek amaciyla; organizasyon gorevli, yetkili ve konuklarinin
tim hareket plan1 verilmek suretiyle en az 2 firmadan alinacak yazili teklifler, Satin Alma
Komisyonu tarafindan mukayese tablosuna dokiilerek onaya sunulup Bagkan veya yetkili Bagkan
Vekili tarafindan onaylandiktan sonra hizmet alimi gergeklestirilir.

11.8. Emanet Usulii

Yapilmasinda yarar ve zorunluluk goriilen islerin Baskanin onayi alinarak dogrudan dogruya
Federasyonun kuracagi Emanet Komisyonu tarafindan, tamamen veya kismen taseronlara verilerek
yaptirilmasidir.

fhale Komisyonu ve Kararlar

Madde - 12

12.1.Ihale Komisyonu dogal olarak Satinalma Komisyonundaki kisilerden olusur.

12.2. Satin alinacak mal veya hizmet icin alinan tekliflerde en uygun fiyati veren ve ayni zamanda
giivenilir olan firmadan alim yapilacak sekilde ihale Komisyon Karari diizenlenir.

12.3. Kararda; satin alma icin secilen Firma veya kisinin secilme gerekceleri acikca yazilmalidir.
12.4. Karari; komisyonda yer alan tiim tiyeler imzalamak zorundadirlar.

Satinalma Soézlesmesi

Madde - 13

13.1. Ihale Komisyonu; kararim vermesinin akabinde yiiklenici firma ile sdzlesme imzalar. Ancak
taahhiidiin kisa siirede yerine getirilmesi durumunda s6zlesmeye ihtiyac yoktur.

13.2. Sozlesme kosullarinda yer alan yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesi durumunda;
Federasyon, sozlesmeyi tek tarafli olarak yok saymaya, siirecin durdurulmasina ve satin almanin
baska bir kisi veya firmaya verilmesine yetkilidir.

Muayene Kabul ve Hizmet Yerine Getirme Tutanaklar:

Madde - 14

14.1. 1.000,00.-TL.’nin iistiinde bedelle satin alinan mal i¢in Muayene Kabul Tutanag diizenlenir.
14.2. 1.000,00.-TL.’n1n tistiinde bedelle satin alinan hizmetler igin ise Hizmet Yerine Getirme
Tutanag diizenlenir.

14.3. Her iki tutanakta da Ihale Komisyonunda yer alanlarin tamaminin imzalarimn olmasi
zorunludur.

Faturalandirma ve Odeme

Madde - 15

Satin Almalarda 6demeler:

15.1. Mal satin alimlarinda; mal teslim alindiktan ve Muayene Kabul Tutanag: diizenlendikten
sonra faturalandirma yapilir.

15.2. Hizmet Satin almada; hizmet alindiktan ve Hizmet Yerine Getirme Tutanagi diizenlendikten
sonra faturalandirma yapilir.

15.3. Fatura bedeli; dogrudan yiiklenici firma veya kisiye ddenir.

15.4. Odemeler; Kanunlarin éngordiigii yontemle yapilmak zorundadr.

4. BOLUM - IHALEYE KATILMA SARTLARI

fhaleye Katilabilme Sartlar:

Madde 16- Bu talimata gore yapilacak ihalelere katilabilmek icin tebligata esas olacak kanuni
ikametgah sahibi olmak, gerekli nitelik ve yeterlige sahip olmak, teknik ve idari sartnamede
istenilen belgeleri vermek zorunludur.

fhaleye Katilamayacak Olanlar:

Madde 17- Asagidaki sahislar dogrudan ve dolayh olarak ihalelere katilamazlar:

a) Federasyon Bagskam ve Yénetim Kurulu Uyeleri.

b) Ihale konusu isle ilgili olarak her tiirlii islemleri hazirlamak, yiiriitmek,

sonuclandirmak, onaylamak ve denetlemekle gorevli olanlar.

c) (a) ve (b) bentlerinde belirtilen sahislarin anne, baba, es ve cocuklari.

d) (a), (b) ve (c) bentlerinde yer alan sahislarin ortaklari ile sirketleri (Bu

sahislarin yonetim ve denetim kurullarinda gorevli olmadiklart Anonim



Sirketler haric).

e) (a) ve (b) bentlerinde belirtilen gérevlerden ayrilmis olanlar (Ayrildiklar
tarihten itibaren 3 yil siireyle dogrudan ve dolayh olarak).

f) Federasyonun diger tiim calisanlari.

g) Ilgili Thale Komisyonlar tarafindan ihaleden ¢ikarilmasina karar verilen,
daha once taahhiitlerini zamaninda yerine getirmemesi nedeniyle
sozlesmesi feshedilmis isteklileri.

h) Ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.

5. BOLUM - BUTCE ESAS HUKUMLER
GELIRLER, BUTCE VE HESAP iISLEMLERI

Gelirler
Madde 18- Tenis Federasyonunun mal varligi; nakit, hisse senedi, kiymetli ayniyat, her tiirli taginir
ve taginmaz mal ve haklar ile bunlarin gelirleri, kiralar1 ve satig bedellerinden olusur.

Muhasebe Usulii

Madde 19- Tenis Federasyonunun hesap islerinin uygulama bigiminin diizenlenmesi ve muhasebe
sistemi bilanco usuliine uygun olmak {izere tek diizen hesap plan1 c¢ercevesinde muhasebe
uygulamalar1 genel teblig hiikiimlerine uygun olarak yiiritiiliir.

Hesap Donemi ve Biitce Yili
Madde 20- Tenis Federasyonunun mal varhiginin ve mali islemlerinin hesabi, mali yil itibari ile
gortiliir. Biitge yih takvim yihdur.

Harcama

Madde 21- Her yil belirli esaslar dogrultusunda 6denek kaydedilmek iizere Genel Miidiirliikten
aktarilan miktar ile diger gelirlerin spor faaliyetleri, mal ve hizmet alimi, bakim ve onarim ilgili
harcamalar i¢in 6denek kaydi tamamlandiktan sonra sarfi yapilir.

Mahsup Devresi
Madde 22-Biitce yi1li sonuna kadar gerceklesen 6demelerden mahsubu yapilamayanlarin yeni biitce
yilinin birinci ay1 sonuna kadar mahsubu yapilabilir.

Gider islemleri:

Madde 23- Yonetim Kurulunun onay: ile harcamalara iliksin islemleri yiiriitmeye, tahsilatlar
yapmaya Federasyon Baskam yetkilidir. Federasyon Baskanm bu yetkisini, sinirlarini belirlemek
kaydi ile Baskan Vekiline, Muhasip iiyeye, Genel Sekretere veya kendi goérevlendirecegi bir
Yonetim Kurulu iiyesine devredebilir.

Federasyonun Nakit islemleri
Madde 24- Federasyonun nakdi, noter onayiyla Federasyonu temsil ve ilzama yetkilendirilen
kisilerce hesap acilan bankaya yatirilir.

Giderlerin Odenmesi
Madde 25- Biitceden yapilacak kesin 6demelerde; fatura, belge ve taginir islem fisi makbuzunun
asillarinin 6deme evrakinin ekine baglanmasi esastir.

1 Maddi hata bulunmamasi.

2 Giderlerin, konuyla ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olmasi.

3 Hak sahibinin kimliginin incelenmesi esastir.

4 Odemeler Federasyon Yénetim Kurulu’nun yetki verdigi sekilde banka 6deme talimati veya
internet bankacilig ile yapilir.

5

Avans islemleri:

Madde 26 Federasyon Baskani veya Bagkan Vekilinin oluru ile Spor Faaliyetleri icin ihtiyaca gore
mutemetlere avans verilir. Avans hangi is icin verilmis ise yalmzca o is icin kullamilir. Mahsup
edilmedikce ayn1 mutemede veya bir bagka mutemet adina aynu is icin ikinci bir avans verilmez.



* Yurt disinda yapilacak miisabakalar esnasinda zuhur edecek malzeme, hizmet alimlar1 ve diger
zorunlu giderler icin gorevlendirilen mutemede veya kafile yetkilisine ihtiyaca gore, Bagkanin
onaya1 ile belirlenecek tutarda zaruri masraf karsilig1 déviz avans olarak verilebilir.

e Spor Faaliyetleri, avans gerektigi hallerde ayr1 ayr1 onay almak ve ilgi géstermek sartiyla birden
cok boliimler halinde verilebilir.

¢ Her mutemet avans bakiyelerini hizmetlerin bitim tarihinden itibaren 7 giin icinde Federasyonun
Banka Hesabina yatirmak ve avans miktarina ait sarf evraklarini da aym siire icerisinde
Federasyona teslim etmek zorundadir. Bagka is i¢in kullanma durumunda belgenin bir kopyasi
dosyaya konur ve avans kapatma isleminde esas alinir.

* Gelecek yillara sari sozlesmeye dayanarak verilen avanslar hizmetin goriildigi yila
devredilebilir.

e Avanslar hicbir surette bagkalarina temlik edilemez. Isin tasfiye edilmesi halinde, firma tasfiye
kabul tarihinden itibaren bir ay icerisinde avans bakiyesini 6demek zorundadir.

Avanslarin Harcama ve Mahsubunda Sorumluluk Ustlenme:

Madde 27- Avanslardan yapilacak harcama hakkinda mutemetlerin kanun ve mevzuatlara
aykirihgindan dolay1 ileri siirecekleri itiraz iizerine Federasyon Bagkani yazili olarak sorumlulugu
istlendigi takdirde mutemet bu gideri 6demek zorunda olup, dogabilecek sorumluluk Federasyon
Bagkanina aittir.

Borclar

Madde 28- Mali yi1l sonuna kadar édenmeyen meblaglar mali yili takip eden yil basindan itibaren
odenir. 5 yil zarfinda talep olunmayan miktarlar zaman asimina ugrayarak Federasyona irat
kaydedilir. Zaman asimina ugrayan borglar hakkinda hak sahiplerinin ileri siirecekleri mazeretleri
degerlendirecek olan yer adli mercilerdier. Mahkemece lehine karar verilenlerin alacaklar1 6denir.

Mutemet Gorevlendirilmesi

Madde 29 - Federasyon biitcesinde kendisine 6denek tahsis edilen her bir faaliyet icin yalnizca bir
mutemet gorevlendirilir. Mutemetler 6ncelikle Federasyon calisanlarindan, yurtdisi gorevlerde ise
Devlet Memurlar 6ncelikli olarak Federasyonla bagi olanlardan segilir. Bir biitiin olusturan, ancak
ayr1 ayr1 yerlerde yapilmasi zorunlu faaliyetlerin her biri i¢in ayr1 mutemet gorevlendirilebilir.

On Odemelerde Mahsup Siiresi ve Sorumluluk

Madde 30 - Her mutemet avanslardan harcadig tutara iliskin kanitlayic1 belgeleri faaliyet bitimine
miiteakip 7 giin icerisinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutar1 iade ederek hesabim
kapatmakla yiiktimlidiir.

Mutemetlerce siiresi icinde mahsup edilmeyen avanslar hakkinda 6183 sayili Amme Alacaklarinin
Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimleri uygulanir. Kanunen gecerli bir mazereti olmaksizin
avanslarini siiresinde mahsup etmeyen mutemetler hakkinda, ayrica tabi olduklar1 personel
mevzuatinin disiplin hiikiimlerine goére de islem yapilir. Kurum igi veya kurum disindan
gorevlendirilenlere yolluk ve diger giderleri karsiligi verilen avanslardan siiresinde mahsup
edilmeyenler hakkinda 6zel kanunlarindaki hiikiimler uygulanir.

Giivenlik kosullar, ek giderler ve olaganiisti durumlarda mutemedin iizerinde avans nakdi
tasityamadig1 veya kullanamadigi durumlarda kredi kart1 ile 6deme islemleri gerceklestirilebilir.
Mutemet, kredi kart1 ile gerceklestirdigi ddemeleri yine gider makbuzu, fatura ve kasa fisi gibi
evraklarla birlikte kredi karti slibini de ekleyerek beyan eder.

Kontrol Usulii

Madde 31 - Federasyonda faaliyet bitiminde hazirlanan mahsup evraki birimde yapilan kontrol
sonucunda, islemin uygun goriilmesi halinde genel sekreter tarafindan imzalanir. Belli araliklarla
denetim kurulunca kontrol edilir. Islemin uygun gériilmemesi halinde ise nedenleri acikca
belirtilerek faaliyet mutemedine geri gonderilir.

Gelir islemleri;

Her tiirlii gelirin belgesi karsiliginda kayitlara intikal ettirilmesi esastir. Bu kapsamda yurt disi
kuruluglardan yardim veya hibe adi ile alinan mali destekler de mutlaka gelir kaydedilmeli ve
onceden bilinmesi halinde de biitcede bu konuya yer verilmelidir.

Federasyonun tiim gelirleri her tiirlii vergi, kesim ve har¢tan muaftir. Federasyonca kisi ve firmalara
yapilan 6demelerde damga vergisi kesilerek ilgili vergi dairesine yatirilir.



Federasyon gelirlerinin bankalar aracilig ile toplanmasi esastir. Banka tarafindan diizenlenen
dekont veya hesap 6zeti gibi belgeler alind1 belgesi yerine gecer.

Gelirler Alind1 Belgeleri ile toplanabilir. Ayrica, gelirlerin tahsilinde ek, senet ve benzeri belgeler
de kabul edilebilir. Alind1 Belgeleri sira ve seri numarali, {i¢ niisha olarak bastirilir. Federasyon
gelirlerini alindi belgeleri, ¢ek vb. belgeler ile tahsil edebilecek kisiler Yonetim Kurulunca
yetkilendirilen kisilerdir.

Gelirlerin zamaninda ve usuliine uygun olarak takip, tahakkuk ve tahsilinden Federasyon Baskani,
imzaya yetkili Bagkan Vekili ve Muhasip liye ile adina yetki belgesi diizenlenmis kisiler (yetkileri
ile ilgili boliimden) miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Gelirler biitceye gayri safi olarak kaydolunur. Gelirlerin tahsili icin yapilan masraflar biitceden
karsilanir.

Yetki belgesi sahiplerince, tahsil ettikleri paralar icin bir alindi belgesi diizenlenerek ilgililere
verilir. Toplanan gelir en gec ii¢ giin icinde Federasyonun bankadaki hesabina yatirilir. Kullanilan
alind1 belgelerinin dip kocanlar1 Muhasip iiye tarafindan geri alinip kontrol edilerek saklanir.

Federasyonun Gelirleri

¢ Federasyonun gelirleri,

¢  Genel Miidiirliik biitcesinden ayrilacak pay,

*  Genel Miidiirliik biitcesinden altyap1 ve egitime iliskin projelerin desteklenmesi icin aktarilacak
kaynak,

e Spor Toto Katki ve Reklamlar gelirleri,

® Federasyona iiye olup olmadigina bakilmaksizin, ticari ve sosyal amach kuliipler veya
isletmeler ile Federasyona bagh kuliipler veya isletmelerinden alinacak aidatlar,

* Sporcu kartlarindan ve sporcu lisanslarindan alinacak tescil ve vize ticretleri,

e Ozel spor salonu kuliip ve diger kuruluslardan alinacak katki ve tesis yeterlik belgesi iicretleri
ile aidatlar,

e  Turnuvalardan alinacak katki paylari,

Turnuva ve Lig miisabakalar katilim bedelleri, egitim, hakem ve antrentr kurslari, gelisim

seminerleri katilim bedelleri,

Transferlerden alinacak pay,

Sponsorluk gelirleri,

Reklam, yayin ve basih evrak ve sinav iicreti gelirleri,

Ceza ve itiraz gelirleri,

Yardim ve bagislar,

Kira ve isletme gelirleri

Bilet gelirleri

Adaylik bagvuru iicretleri,

Diger gelirler.

2-Gider islemleri;

Federasyon, gorevlerini yerine getirebilmek icin biitce esaslar1 cercevesinde gerekli biitiin
harcamalarini yapar.

Federasyon; ihtiyaci olan ve amacina uygun her tiirlii menkul ve gayrimenkul mallar: biitce esaslari
ve Genel Kurul kararlari dahilinde almaya, satmaya, kiralamaya, kiraya vermeye, isletmeye,
ortaklik kurmaya, gayri menkulleri iizerinde ipotek ve her tiirlii hak ve miikellefiyetler tesis etmeye
ve bagis kabuliine, gerektiginde bransa ait malzemeleri ithal etmeye, nakitlerini Y6netim Kurulunun
kararlar dogrultusunda degerlendirmeye yetkilidir. Federasyonlarin esaslhi gider kalemi; faaliyet
programlarinda yer alan miisabaka ve organizasyonlarin giderleridir. Her tiirlii giderin Vergi Usul
kanununda tamimlanan; fatura, ticret bordrosu gibi yasal belgeler karsiliginda yapilmasi
gerekmektedir. Federasyonun faaliyet alani ve amaci disinda herhangi bir gider yapilamaz.
Federasyonlarin uluslar arasi kuruluslarin aidatlarin1 zamaninda yatirmalar1 ve gecikmeye mahal
vermemeleri gerekmektedir. Bunun yani sira belirli tarihlerde 6denmesi gereken vergi, sigorta,
elektrik, su, telefon gibi 6demelerin de zamaninda ilgili yerlere yatirilmasina dikkat edilmelidir.



Gorev Ucretleri;

e Faaliyetlerde gorev alan personele, hakemlere, gozlemcilere ve diger goérevlilere, 2001/2863
sayilll Bakanlar Kurulu Kararinda belirtilen esaslar cercevesinde ve belirlenen gostergelerin
memur katsayisi ile carpimi neticesinde bulunan tutarda gérev ticreti 6denecektir. Farkli 6deme
durumunda Yo6netim Kurulunun karar1 aranacaktir.

e lase ve ibatenin karsilanmasi halinde harcirahlar 1/3 oraminda 6denecektir.

e Faaliyetin yapildig: ilden katilan her kademedeki goérevlilere ve sporculara yol ve yevmiye
odenmeyecek, hakem, teknik eleman, 6gretim elemani ve federasyon gorevlilerine seans ticreti
odenecektir.

e Resmi gorevliler icin hafta ici 1, hafta sonu en fazla 3 seans édenebilecektir.

¢ Federasyon tarafindan yurticinde veya yurtdisinda her tiirlii faaliyette gérevlendirilen sporcular
ile her kademe ve unvandaki personele Maliye Bakanligi Yurtdisi Harcirah Oranlarina gore
harcirah 6denecektir.

¢ Yurticinde ucakla seyahat edebilecek gorevliler yonetim kurulu karar ile belirlenecektir. Diger
vasitalarla yapilacak seyahatlerde ilgili resmi mercilerin tarifeleri esas alinacaktir.

e Hakemlere 6denecek seans iicretlerinden damga vergisi, bunun disinda 6denecek tiim
ticretlerden gelir ve damga vergisi kesilecektir.

e Faaliyetler baglamadan mali onaylarinin alinmasi gerektiginden, onayr alinmamis ve
Federasyonun bilgisi disindaki harcamalar (ucak biletleri dahil) icin 6deme yapilmayacaktir.

Federasyonca organize edilen mili takim miisabakalar1 disinda yurtdisi veya yurtici uluslararasi
turnuvalara katilan sporculara ve antrenorlerine herhangi ticret 6denmeyecek, kurullarin teklifleri
dikkate alinarak belli sporcular desteklenecektir. Alinacak programlara ve kurullarin raporlarina
gore, belli periyotda, destegin devamina veya kesilmesine karar verilecektir.

KAYIT iSLEMLERi
TUTULMASI GEREKLIi KAYIT VE DEFTERLER
1) Tutulacak Defterler:

a)Yevmiye Defteri: Yevmiye defteri kayda gecirilmesi gereken islemleri belgelerden ¢ikararak tarih
sirasiyla ve madde halinde yazmaya mahsus defterdir. Yevmiye defteri ciltli ve sayfalar miiteselsil
sira numaral olur.

b)Defteri Kebir: Defteri kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan islemleri buradan alarak
sistemli bir surette hesaplara dagitan ve simflandirilmis olarak bu hesaplarda toplayan defterdir. Is
hacmin az olmasi halinde, yevmiye defteri defteri kebir olarak kullanabilirler.

c¢)Envanter Defteri: Envanter defterine faaliyete baslama tarihinde ve miiteakiben her hesap
doneminin sonunda cikarilan envanterler ve bilancolar kaydolunur ve bu tarihe Bilanco giiniin
denir. Envanter defteri ciltli ve sayfalar1 miiteselsil sira numarali olur.

d)Tasimir Mal Defteri: Bu defter, Federasyona ait sabit kiymetlerle, taginirlarin alim tarihini,
iktisap seklini, cinsini, maliyet bedellerini, miktarini, yillar itibariyle ayrilan amortismanlari
gosteren bir defterdir. Satin alinan veya satin alma digi yollardan elde edilen tasinir malzemeler
Federasyon Merkezinde gorevlendirilecek tasimir mal sorumlusu tarafindan tagimir mal esas
defterine cinsi, miktari, 6zelligi, fiyat1 veya maliyet bedeli, seri numarasi, markasi, ebatlar1 ve diger
ayiricl Ozellikleri yazilarak kaydolunur. Taginir Mal esas defterindeki kayit sira numarasi o taginir
malin numarasidir. Tagimir mal defterinde sayfalar malzeme cinsine gore siniflandirilarak her
malzeme ait oldugu sayfaya birim adet olarak kaydedilir.

e)Yonetim Kurulu Karar Defteri: Defterde verilen karara aykir1 oy kullanan veya cekimser kalan
tiyeler, karar altina aykir1 oy kullanma ve ¢ekimserlik sebeplerini belirterek karar1 imzalarlar. ve bu
durumu denetcilere bildirirler.

f)Federasyon Yetkili Kurullar Karar Defterleri:

g)Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri:



2) Tutulacak Kayitlar

a)Giincel Federasyon sporcu, Milli sporcu hakem, antrenér, monitér ve aynm branstaki kuliip sicil
kayitlari:

b)Federasyonlarca diizenlenen, kurs, seminer, sinav ve bunlara iliskin sonug kayitlari:

Hesap Dénemi:

Hesap donemi normal takvim yilidir Defterler hesap dénemi itibariyle tutulur. Kayitlar her hesap
donemi sonunda kapatilir ve ertesi donem basinda yeniden agilir.

Kanuni Defterlerin Tasdiki:

Yevmiye defteri, defteri kebir (veya yevmiyeli defteri kebir), karar defterleri ile yetkili kurullar
karar defterleri kullanilmaya baslanilmadan 6nce notere tasdik ettirilir.

Kayi1t Diizeni :

Tutulacak defter ve kayitlarin; Tiirkce olarak tutulmasi, miirekkeple veya yazici ile yazilmasi
gerekir.

Mutabakat saglanip mizan da cikarildiktan sonra, muhasebe kaydina dayanmayan geriye doniik
herhangi bir diizeltme yapilamaz.

Yapilan yanliglar ancak muhasebe kurallarina gore diizeltilir. Biitiin defter ve kayitlara rakam ve
yazilar yanhs yazildig: takdirde, diizeltmeler ancak rakam ve yazi1 okunacak sekilde ¢izilmek, iiste
veya yan tarafina dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir. Defterler bilgisayar ortaminda da
tutulabilir. Ancak form veya siirekli form seklinde tutulacak defterler, kullanilmaya baslanmadan
once her bir sayfasina numara verilerek ve onaylatilarak kullanilir. Onayli sayfalar kullanildiktan
sonra defter haline getirilerek muhafaza edilir.

Defterlere gecirilen bir kayit kazinamaz veya silmek suretiyle okunamaz hale getirilemez.
Defterlerde, kayitlar arasinda usulen yazilmaya mahsus olan satirlar veya sayfalar, cizilmeksizin
bos birakilamaz veya atlanamaz. Ciltli defterlerde, defter sayfalar ciltten koparilamaz. Tasdikli
miiteharrik yapraklarda bu yapraklarin siras1 bozulamaz ve bunlar yirtilamaz. Kayitlar, mazeretsiz
ve sebepsiz olarak 15 giinden fazla geciktirilemez.

Federasyonlar, muhasebe kayit diizenini ve standartlarini tutturmak amaciyla, Serbest Muhasebeci
ve Mali Miisavirlik hizmetinden yararlanmak mecburiyetindedir.

3. BOLUM - DiGER HUKUMLER

Defter ve Belgelerin Bilgisayar Ortaminda Diizenlenmesi

Madde 32-Bu talimatta gecen defter ve belgeler, iizerindeki bilgilere sadik kalinmak sartiyla
kullammda kolaylik sagladig1 sekilde istenilen ebatta yaptirilarak kullanilir veya yeterli teknik
donanimin saglanmasi halinde bilgisayar ortaminda bilgisayar ile diizenlenebilir.

Gecici Madde 1- Halen Federasyonda ve depolarinda bulunan mevcut demirbas ve tiiketim
malzemeleri, bu talimatin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, sayilarak kayit islemleri bu Talimat
hiikiimlerine gore yeniden yapilir.

TALIMATTA YER ALMAYAN HUSUSLAR

Madde 33- Bu talimatta yer almayan hususlarla ilgili karar; mevcut yasa, yonetmelik, cerceve statii,
ana statii ve talimatlar dogrultusunda alinir. Bu talimatta yer almayan konularda karar almaya ve
uygulamaya Federasyon Baskani yetkilidir

YURURLUKTEN KALDIRMA
Madde 34- Bu Talimatin yayimlanmasi ile birlikte, Federasyonun daha énce yayimladig: talimat ve
eklerinde yer alan bu talimata aykir hiikiimler yiiriirliikten kaldirilmig sayilir.

YURURLUK

Madde 35 - Federasyon Yo6netim Kurulunca hazirlanan bu talimat, Tiirkiye Tenis Federasyonu ve
Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii resmi internet sitelerinde yayimlandigi tarihten itibaren
ylirtirliige girer.

YURUTME
Madde 36 - Bu talimat hiikiimlerini Tiirkiye Tenis Federasyonu Baskam ytirtitiir.



TENiIS FEDERASYONU BASKANLIGI
2012 YILI GUNLUK HARCIRAH ve SEANS UCRET TABLOSU

UNVAN GOSTERGE KATSAYI TUTAR
Doktor 600 0,066187 39,71
YKU - Gen.Sek.-Fed. Tem.- Goz. 350 0,066187 23,17
Ogr. Gér. — Egt. Yoneticileri - Terciiman 300 0,066187 19,86
Tesis Amiri - Miis. Miudiiri - Teknik Eleman —

L 8 250 0,066187 16,55
Mutemet - Saha Komiseri — Il Tem. — Sag. Per.
Gise Mem. — Sofor — Soyunma Odas1 Gorevlisi 200 0,066187 12,89
Top Toplayicisi — Say1 Yazicisi 150 0,066187 9,90
DOKTOR
SEANS | TUTAR GELIR VERGISI | DAMGA.VERGISI KES. TOP. ELE GECEN
1 39,71 5,96 0,26 6,22 33,49
YONETIM KURULU UYESi- GENEL SEKRETER- FEDERASYON TEMSILCiSi -GOZLEMCISi-
GOREVLISi
[ 1 | 2317 | 3,48 | 0,15 | 3,63 | 19,54
OGRETIM GOREVLISi - EGITIM YONETICIiSi - TERCUMAN
[ 1 | 1986 | 2,98 | 0,13 | 3,11 | 16,75

TESIS AMIRI - MUSABAKA MUDURU - TEKNiK ELEMAN - MUTEMET - SAHA KOMIiSERi

IL TEMSILCISi - SAGLIK PERSONELI

[ 1 | 1655 | 2,48 | 0,11 | 2,59 | 13,96
GISE MEMURU - SOFOR — SOYUNMA ODASI GOREVLISi
[ 1 | 12,89 | 1,93 | 0,09 | 2,02 | 10,87
TOP TOPLAYICI
[ 1 | 990 | 1,49 | 0,07 | 1,56 | 8,34
HAKEMLER
UNVAN GOSTERGE | KATSAYI TUTAR DAM.VER. | ELE GECEN
Uluslararasi Hakem 600 0,066187 39,71 0,29 39,42
Ulusal Hakem 550 0,066187 36,40 0,17 36,23
il Hakemi 500 0,066187 33,09 0,14 32,95
Aday Hakem 450 0,066187 29,78 0,12 29,66

GUNLUK HARCIRAH : Ek gostergesi 3000 ve yukar olanlar : 31.00 TL.
: Digerleri

: 28.00 TL.

YURTDISI HARCIRAHI : Maliye Bakanhg: yurtdis1 giinliik harcirah oranlari uygulanacaktir.

SEANS : Aktivitelerde resmi gorevliler icin hafta ici giinde 1, hafta sonu giinde en fazla 3 seans olacaktir.

1/3 YEVMIYE : Aktivitelerde iage ve ibatenin (konaklama+yemek) karsilanmasi durumunda ikamet yevmiyeleri

ve seanslar 1/3 oraminda odenecektir.




